13. A iigyviteli ismeretek

okrwdE

Jog, jogrendszer, jogszabalyi hierarchia, kotelmi jog

Szerzddés fogalma, jellemzoi, a szerzodés elkészitésének szakaszai

Szerzddések tipusai

A szervezés fogalma, feladatai, a szervezési tevékenység szakaszai

Az ligyvitel fogalma, altalanos feladatai, az iizleti levelezés szabalyai, formai és
tartalmi kovetelményei, forgatokonyvek fajtai

Az tigyvitel fogalma, altaldnos feladatai, a leltar tipusai, a leltarozés folyamata, a
dolgozok anyagi felel0ssége

Az tigyvitel fogalma, altaldnos feladatai, az ellendrzés fogalma, célja, fajtai, a hatosagi
ellendrzést végzo szervezetek tevékenysége

Az ado6 fogalma, jellemzdi, az addzéssal kapcsolatos legfontosabb fogalmak, adofajtak
jellemzése (tarsasagi ado, személyi jovedelemado, Afa)



